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Temeljem ¢l. 16. Statuta Hrvatske knjiZnice i ¢itaonice Duro Sudeta (u daljnjem tekstu Knjiznica) a
u vezi ¢l. 15.st.2.Zakona o javnoj nabavi ( NN br.120/16, 114/22 i 48/26) ravnateljica Knjiznice
Maja Dizdarevi¢ dana 28.8.2026. donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, USLUGA | RADOVA
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka javne nabave ( u daljnjem tekstu Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i postupci provedbe postupaka jednostavne nabave roba i usluga Knjiznice Ccija je
procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 € i radova ¢ija je procijenjena vrijednost do
100.000,00 € (u daljnjem tekstu Jednostavna nabava) za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu Zakon) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Svrha ovog Pravilnika je uspostaviti jasan okvir kojim se omogucuje pravodobna provedba
postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova, kontrola troSenja sredstava i
dokumentiranje postupanja narucitelja.

Za nabavu roba, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od pragova iz

prethodnog stavka primjenjivat ¢e se odredbe ZJN-a.

Procijenjena vrijednost je vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak naéin muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Sukladno Pravilniku KnjiZznica je obvezna postovati nacela javne nabave prema ¢l. 4.Zakona o
javnoj nabauvi.

U provedbi postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova te provedbi projektnih natjecaja



osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazecée zakonske i podzakonske akte, te
opée akte i posebne odluke Knjiznice kojima se ureduju podrucja djelatnosti povezana s
predmetom nabave i moguc¢nostima primjene elektronickih sredstava komunikacije, te postivati
nacela iz Zakona.

SUKOB INTERESA
Clanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona i drugih propisa koji
ureduju podrucje sukoba interesa.

Pri provodenju i ugovaranju nabava, Knjiznica je obvezna u odnosu na sve gospodarske subjekte
postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze, kao Sto su nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, na€elo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
provedbu postupaka jednostavne nabave te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Sukladno ¢l. 80.Zakona KnjiZznica je obvezna objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je u
sukobu interesa, ili objaviti obavijest da takvi subjekti ne postoje.

PLAN NABAVE
Clanak 5.

Knjiznica je obvezna donijeti Plan nabave za svaku kalendarsku godinu te ga aZurirati prema
potrebi.

Temelj za provedbu postupaka nabave roba, radova i usluga su Financijski plan i Plan nabave
Narucditelja, kojega je Narucitelj duzan donijeti u skladu sa Zakonom.

Knjiznica je obvezna azurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene KnjiZnica je obvezna unijeti i objaviti u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene KnjiZnica je obvezna objaviti u EOJN
RH.

Planom nabave se planiraju sve nabave roba, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000 eura bez PDV-a.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je vrijednost jednaka ili



veéa od 5.000,00 eura bez PDV-a, a u plan nabave i registar ugovora mogu se unijeti i predmeti
nabave ¢ija je vrijednost manja od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Postupci i podaci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Knjiznice.

Ukoliko predmet jednostavne nabave nije planiran u Planu nabave za teku¢u godinu, Ravnatelj
donosi izmjenu/dopunu Plana nabave.

U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za ¢iju nabavu je
KnjiZnica sklopila ugovore i okvirne sporazume na temelju izuzeéa od primjene ZJN-a propisanih
¢lancima 33.i 34. ZIN-a s obrazloZenjem razloga za izuzece.

Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun | neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta | zahtjeva koje je javni narucitelj postavio.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Postupci jednostavne nabave | njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:

e Postupci procjenjene vrijednosti manja od 5.000,00, manje ili jednake 15.000,00 € (
postupci izravnog ugovaranja)

e Postupci procijenje vrijednosti ve¢e od 15.000,00 € a manje ili jednake 25.000,00 € za
robe | usluge odnosno manije ili jednake 45.000, 00 za radove ( postupci nabave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima).

e Postupci procijenje vrijednosti vece od 25.000,00 € | manje od 50.000,00 € za robu |
usluge odnosno manja od 100.000,00 € za radove ( postupci s obveznom javhom
objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH).

Jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednosti jednaka ili manja od 5.000,00 € i manja i
jednaka 15.000,00 €

Clanak 7.

Za nabavu robe, usluga i radova do iznosa procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura,
postupak nabave samostalno i odgovorno pokrece i provodi Predlagatel;.

IstraZivanje trziSta provodi se prikupljanjem 1 (jedne) ili viSe informativne ponude ili uvidom u
javno dostupne podatke (internetske stranice ponuditelja), a odluku o odabiru ponuditelja donosi
odgovorna osoba Narucitelja.

Postupak nabave provodi se u pravilu elektronickim sredstvima komunikacije prikupljanjem



ponuda/predracuna od strane jednog ili viSe gospodarskih subjekata.

Broj ponuda moZze biti i manji, u posebnim sluéajevima i okolnostima (hitne intervencije, iznimna
zurnost i dr.), ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja u tom podrucju.

U postupcima nabave roba, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka
5.000,00 eura Knjiznica slobodno ugovara nabavu izravhom pogodbom na temelju ponude
jednog gospodarskog subjekta sposobnog za realizaciju konkretne nabave, vodedi pri tome
racuna o kvaliteti i cijeni.

Za sve predmetne nabave do 5.000,00 eura ne imenuje se stru¢no povjerenstvo, ne izraduje se
Zapisnik o odabiru niti odluka o odabiru/ponistenju, ali osobe koje sudjeluju u postupku nabave
ne smiju biti u sukobu interesa.

U sluéaju trazenja ponude od strane jednog ponuditelja ne izraduje se Zapisnik o odabiru niti
odluka o odabiru/ponistenju.

U slucaju prikupljanja vise ponuda, mozZe se sastaviti zaklju¢ak o odabiru ponude koji potpisuje
Predlagatelj.

Clanak 8.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000 eura (bez PDV-
a), provodi se izdavanjem narudzbenice jednom ponuditelju ili zaklju¢ivanjem ugovora o
jednostavnoj nabavi s jednim ponuditeljem po vlastitom izboru uz obvezno provodenje
istraZivanje trzista.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke:

- Narucitelja robe ili usluge (naziv, adresu, OIB) Isporucitelja robe ili usluge (naziv,
adresu, OIB) Redni broj narudzbenice

- datum ispostavljanja narudzbenice

- naziv robe ili usluga, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu (bez PDV-a)

- potpis i pecat odgovorne osobe Narucitelja

- rok isporuke

- nacin otpreme

- rokinacin pla¢anja

NarudZbenica se izdaje u dva (2) primjerka od kojih se jedan daje dobavljacu, a jedan
primjerak ostaje u sluzbenoj evidenciji Narucitelja.

Narucitelj mora voditi evidenciju o izdanim narudzbenicama.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Naruditelja ili osoba koju ona za to ovlasti, a Ugovor
potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.



Ugovor obavezno sadrzi podatke o:

ugovornim stranama koje sklapaju Ugovor

- mjestu sklapanja Ugovora

- cijeni

- roku isporuke

- predmetu Ugovora

- ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima

Nakon potpisa 2 (dva) primjerka narudzbenice/ugovora dostavljaju se odabranom
Ponuditelju, a 2 (dva) primjerka Narucitelju.

Clanak 9.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 5.000 eura (bez PDV-a) do 15.000
eura (bez PDV-a) potrebno je prikupiti 3 (tri) ponude.

IstraZivanje trziSta iz stavka 1. ovog ¢lanka mora se provesti prikupljanjem najmanje 3 (tri)
informativne ponude ili uvidom u javno dostupne podatke (internetske stranice ponuditelja), a
odluku o odabiru ponuditelja donosi odgovorna osoba Narucditelja.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 5.000 eura do 15.000 eura,
provodi se izdavanjem narudzbenice jednom ponuditelju ili zaklju¢ivanjem ugovora o
jednostavnoj nabavi s jednim ponuditeljem po vlastitom izboru.

Ponuda ponuditelja prilaze se uz narudzbenicu.

Za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi sastavlja se troSkovnik kojemu je podloga ponuda
ponuditelja.

Jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 € a manje ili jednake
25.000,00 € za robe i usluge odnosno manje ili jednake 45.000, 00 € za radove

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 € a manje | jednake
od 25.000,00 € za robe | usluge odnosno manje ili jednake 45.000,00 za radove Knjiznica je
obvezna provesti putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

Postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura zapocinje
donosenjem odluke o pocetku postupka jednostavne nabave, a koju donosi ravnatelj/ica. Odluka
o pocetku postupka jednostavne nabave sadrzZi najmanje naziv predmeta nabave, evidencijski broj
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, iznos i izvor planiranih sredstava.



U odluci o pocetku postupka nabave imenuje se Stru¢no povjerenstvo ( u nastavku Povjerenstvo)
za pripremu i provedbu postupaka nabave.

Povjerenstvo za pripremu i provedbu postupaka nabave cine tri (3) osobe.

Clanovi Povjerenstva ne moraju posjedovati vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

Clanom Povjerenstva moze biti imenovana i osoba koja nije djelatnik Narucitelja, ukoliko ima
utjecaj na odludivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom nabave (predstavnik Grada
Garesnice, struc¢njak za pojedinu opremu i sl.).

Povjerenstvo moze angazirati vanjske struénjake u suglasnosti s Osnivacem -Grad GareSnica
(pravne, tehnicke struke, te djelatnosti javne nabave) u pripremanju postupka, kao i u slucaju
prigovora ili nekih stru¢nih znanja vezano za provodenje postupka.

Clanak 11.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 eura, a manje od 25.000,00 eura
te nabavu radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a manje od 45.000,00 eura,
Narucitelj provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH i to pozivom na dostavu ponuda
na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

Poziv se upucuje isklju¢ivo putem sustava, a pozvati je moguée samo gospodarske subjekte koji su
registrirani u EOJN RH.

U sluéaju Zurnosti, zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga, te ukoliko na trziStu u trenutku
nabave robe, radova i usluga nema vise gospodarskih subjekata koji isporuéuju robu, izvode
radove ili pruzaju usluge koji su predmet nabave, Narucitelj moZe iz razloga svrsishodnosti i
ekonomicnosti zatraziti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata ili od jednog
gospodarskog subjekta.

U slucaju iz stavka 3. ovog c¢lanka, Odluka o pocetku postupka nabave mora obvezno sadrzavati
obrazloZene razloge trazenja ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata ili od jednog
gospodarskog subjekta.

Narucitelj moZe provesti nabavu putem javne objave poziva i u postupcima jednostavne nabave
ispod pragova njegove obvezne primjene, odnosno kada je procijenjena vrijednost nabave
jednaka ili manja od 25.000,00 eura za robe i usluge te 45.000,00 eura za radove.



Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 € | manje
od 50.000,00 € | manje od 100.000,00 € za radove

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veé¢e od 25.000,00 € | manje od
50.000,00 € | manje od 100.000,00 € za radove Knjiznica je obvezna provesti putem javne objave
u modulu jednostavne nabave EOJN RH. Istovremeno Knjiznica moZe uputiti dodatni poziv
pojedinom gospodarskom subjektu za sudjelovanje u postupku.

Iznimno od odredbi st.1 ovog ¢lanka Knjiznica nije obvezna provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EQJN RH ve¢ ga provodi sukladno ¢l.
7.ovog Pravilnika:

e ako nije podnesena nijedna ponuda ili ni jedna valjana ponuda u prethodno navedenom
postupku javne nabave pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmjenjeni
e ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt :
- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe
- ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt
- ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljuc¢ujuéi prava intelektualnog
vlasnistva, ako postoji Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti utjecati na njih.

Razlozi za primjenu iznimke iz st.2 ovog ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

POKRETANJE POSTUPKA
Clanak 13.

Postupci jednostavne nabave iz ¢l.7 ovog Pravilnika ne pokreéu se odlukom ravnatelja Knjiznice
veé prihvatom ponude, izravnom narudzbom, izdavanjem narudzbenice, sklapanjem ugovora ili
na drugi odgovarajuci nacin.

Postupci jednostavne nabave iz ¢l.10. i ¢l.12.ovog Pravilnika pokreéu se odlukom ravnatelja
Knjiznice o imenovanju Povjerenstva od tri (3) ¢lana. Odluku o odabiru donosi ravnatelj na
prijedlog Povjerenstva.

Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanje Povjerenstva za nabavu roba,
usluga i/ili radova moze sadrzavati sljedece podatke:



naziv podnositelja Zahtjeva

naziv predmeta nabave iz Plana nabave

evidencijski broj nabave iz Plana nabave

brojcana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV) iz
Plana nabave

iznos procijenjene vrijednosti nabave (bez PDV-a)

iznos osiguranih sredstava za nabavu (s PDV-om)

izvor sredstava

rok pocetka i zavrsetka isporuke roba/pruzanja usluge/izvrsenja radova
dinamika isporuke roba/pruzanja usluge/izvrsenja radova

mjesto isporuke roba/pruzanja usluge/izvrsenja radova

rok, nacin i uvjeti pla¢anja

detaljan opis predmeta nabave, koli¢inu, tehnicke uvjete (ukoliko postoje)
troskovnik i Prilozi (ukoliko postoje)

napomenu u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti bitni za pojedini
predmet nabave.

Zadaci Povjerenstva su:

priprema i provedba postupka nabave (utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja poziva, tehnickih specifikacija, ponudbenog troskovnika te ostalih
uvjeta)

otvaranje ponuda

pregled i ocjena ponuda

izrada zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda

predlaganje donosenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude / Odluke o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

KKRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JAVNE NABAVE

Clanak 14.

Kriteriji za odabir ponude moze biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij za odabir ponude najniza cijena, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez
poreza na dodanu vrijednost.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
razliciti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok, kvaliteta, tehnicka i estetska vrijednost, organizacija,
kvalifikacija i iskustvo osoblja angaZiranog na izvrSenju odredenog ugovora i dr.



Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponuda moraju biti navedeni u pozivu na dostavu
ponuda.

IZUZECA OD PRIMJENE POSTUPKA

Clanak 15.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u sljedec¢im slucajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva, ugovor moZe izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt

- za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSavanju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

- kod provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost

- ostalim opravdanim slucajevima po Odluci Narucitelja.

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 16.
Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan sloZzenosti premeta nabave i vremenu potrebnom za
izradu i predaju ponude a ne smije biti kraéi od pet (5) radnih dana od dana dostave Poziva ili od
dana javne objave u modulu nabave EOJN RH.

Knjiznica moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.

Ako izmjena ili dopuna moZe utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnicke specifikacije, troskovnik, rok izvrsenja ili
ugovorne uvjete, Knjiznica je duzna produljiti rok za dostavu ponuda.

Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora ostati primjeren rok za
pripremu ili prilagodbu ponude koji u pravilu ne smije biti kraéi od tri radna dana osim ako je
zbog sloZenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije, ispravak
poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se putem EOJN RH
u skladu s funkcionalnostima sustava.



Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave,
a izabrani ponuditelj je obavezan dostaviti originale na uvid ako to Narucitelj zatrazi.

OTVARANIJE,PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 17.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, struéno povjerenstvo otvara pristigle
ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja.

Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 18.

Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje
da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda
odstupa od trazenog, cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te
podatke o odabranom ponuditelju kao i razloge odabira odnosno ponistenja postupka.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moZe, posStujuéi nacela jednakog tretmana i
transparentnosti, od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude, dostavu ili
pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske, obrazloZenje neuobicajeno niske
ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza o raspolaganju resursima subjekta
na Ciju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo ocitovanje povezano s pregledom i ocjenom
ponude.

Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz
Poziva na dostavu ponuda.

Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.



RAZLOZI ISKUUC"’ENJA, UVIJETI | SPOSOBNOSTI JAMSTVA
Clanak 19.

Naruditelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za isklju¢enje i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz primjenu ¢lanka 251. do ¢lanka 255. ZJN-a.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude,
2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 20.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude, Povjerenstvo
utvrduje prijedlog odluke o odabiru najpovoljnije ponude.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru donosi ravnatelj/ica.

Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako
Narucitelj u dokumentaciji o nabavi nije odredio duzi rok. Odluka o odabiru objavljuje se
u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Odluka o odabiru sadrzi najmanje - podatke o narucitelju, predmet nabave, procijenjenu
vrijednost predmeta nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora
0 javnoj nabavi, uputu o pravnom lijeku, datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.

Narucitelj moze donijeti odluku o poniStenju ako su ispunjeni razlozi:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne



nabave da su bile poznate prije

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na
dostavu da su bile poznate prije

3. ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva

4. u svim ostalim opravdanim slu¢ajevima.

Naruditelj je obvezan donijeti odluku o ponistenju ako su ispunjeni razlozi:

1. nije pristigla niti jedna ponuda

2. nakon iskljué¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne ostane niti jedna valjana ponuda
3. ako je cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili ve¢a od pragova
primjene Zakona o javnoj nabavi.

Odluka o ponistenju sadrzi najmanje podatke o narucitelju, predmet nabave, procijenjenu
vrijednost predmeta, obrazloZenje razloga za ponistenje postupka javne nabave, uputu o
pravnom lijeku, ako je primjenjivo, datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave Naruditelj ¢e donijeti u roku od 30 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka o ponistenju objavljuje se u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 21.

Narucitelj je obvezan istovremeno izvijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponudu o rezultatima
pregleda i ocjene ponuda dostavom Odluke.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu ponuda,
bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Odluka postaje izvrsna:

- objavom Odluke o odabiru u slu¢aju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno
objavom Odluke o ponistenju kada nije pristigla niti jedna ponuda

- istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen

- dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja
postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica koja sadrzi sve
bitne elemente ugovora.

Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000 eura bez PDV-a, u pravilu se izdaje
narudzbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 5.000 eura bez PDV-a i visSe, u pravilu se
sastavlja ugovor.



PODNOSENJE PRIGOVORA | PRAVNA ZASTITA

Clanak 22.

Protiv Odluke donesene u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od
15.000,00 eura dopusteno je podnijeti prigovor ravnatelju/ravnateljici.

Prigovor se izjavljuje elektronickim sredstvima komunikacije — putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH u roku od tri (3) dana od dana dostave Odluke, u suprotnom ée se prigovor
odbaciti.

Nacin podnosSenja prigovora oznaciti ¢e se u modulu EOJN RH prilikom svakog pokretanja
postupka jednostavne nabave.

Prigovor mora sadrzavati najmanje:

— podatke o podnositelju prigovora,

— oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),
— odluku narucitelja na koju se prigovor odnosi,

—razloge prigovora i obrazlozenje.

Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru, a u
tom ¢e slucaju ravnatelj/ravnateljica obustaviti postupak odlucivanja po prigovoru.

O prigovoru odlucuje ravnatelj/ravnateljica u roku od osam (8) dana od dana izjavljivanja
prigovora.

Ravnatelj/ravnateljica donosi odluku kojom odbija prigovor ukoliko isti nije osnovan ili

usvaja prigovor te ¢e u tom slucaju ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su
zahvadeni nepravilnoséu.

Prigovor podnesen protiv odluke o odabiru/ponistenju sprje¢ava nastanak ugovora do donosenja
odluke narucitelja povodom prigovora.

Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka Knjiznice nema
svojstvo upravnog akta.

REGISTAR UGOVORA

Clanak 23.

Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000 eura vode se u registru
ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.

Registar ugovora jednostavne nabave objavljuje se na internetskim stranicama Knjiznice.
Registar iz stavka 1. ovog €lanka sadrzi najmanje sljedece podatke:
- evidencijski broj nabave



- predmet nabave

- naziv odabranog ponuditelja

- datum sklapanja ugovora

- rok na koji je ugovor sklopljen

- procijenjenu vrijednost predmeta nabave

- ukupnu nov€anu vrijednost sklopljenog ugovora.

POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 24.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave Cuvati najmanje 4
(Cetiri) godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu posebno uredena
primjenjivat ¢e se odredbe Zakona i podzakonskih akata iz podrucja javne nabave, na
odgovarajuci nacin.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1.rujna 2026. godine i bit ¢e objavljen na oglasnoj ploci
KnjiZznice, mreZznoj stranici Knjiznice i u EOJN RH.

Klasa:030-01/26-01/03
Ur broj:2123-1-06-26-01
U Garesnici, 28.8.2026.

Ravnateljica Maja Dizdarevié, dipl. knjiznicar



